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1. Gi6i thiéu chung vé& nganh/nghé (m6 ta nghé)

K¢é toan doanh nghiép trinh do trung cap 1a nganh, nghé thu thap, xir Iy thong tin, s liéu
ké toan; kiém tra, phan tich va cung cip thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh trong cac
doanh nghiép, dép tng yéu ciu bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam. Ké toan
doanh nghiép dong vai trd quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung cap nhan luc
trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghié¢p co6 cac hinh thirc s¢ hiru: Doanh
nghiép nha nudc, cong ty cb phan, cong ty trach nhiém hiru han, doanh nghiép tu nhan;
quy mo: 16n, vira, nho, si€u nho; linh vuc: san Xuat, thuong mai, dich vy, xay lép. Nhiém
vu chinh cta nganh, nghé bao gdm: thu thap, xir Iy théng tin, s6 liéu ké toan theo noi
dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan 4nh sb hién c6, tinh hinh luan chuyén va sir
dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac nghia vu thu ndp,
thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va nguén hinh thanh tai san; tinh
toan chi phi, cung cap sd liéu, tai liéu, kiém tra va phan tich hoat dong tai chinh cta
doanh nghiép.

2. Yéu cdu chung ctia nganh/nghé

a) Yéu cau vé kién thirc

- Trinh bay duogc cac chuan muc ké toan;

- M6 ta duoc ché d6 ké toan;

- Trinh bay duoc h¢ thong van ban phap luat vé thug;

- Biét dugc phuong phap st dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ctru dé soan
thao cac hop dong thuong mai;

- Xéc dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

- M6 ta dugc co cau to chuce, chirc nang, nhi¢ém vu cia cac bd phan trong doanh nghiép,
moi quan h¢ gitra cac bd phan trong doanh nghié¢p;

- Van dung dugc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;
- Trinh bay duogc tén cac loai chung tir k€ toan dugc st dung trong cac vi tri vi¢e lam;

- Trinh bay duoc phuong phéap lap ching tir ké toan; phuong phap ké toan cac nghiép vu
kinh té trong doanh nghiép;



- Trinh bay duoc quy trinh xay dung dinh muc chi phi;

- Phan bd duoc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co s& don tich;

- Phan b6 duogce chi phi tra trude, trich trude pht hop v6i hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép;

- Piéu chinh duoc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai t¢;

- Trinh bay duoc phuwong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop; phuong
phap thu thap, sip xép, quan 1y, luu trit hd so, s6 sach ching tir ké toan; phuong phap
kiém tra, ddi chiéu, xtr Iy trong cong tac ké toan; cac phuong phap ké khai thué, bao céo
an chi; phuong phap 1ap bao céo tai chinh; phuong phép lap bao céo ké toan quan tri;
phuong phéap phén tich tinh hinh tai chinh co ban cia doanh nghiép;

- Trinh bay duoc phuwong phap sir dung phian mém hd trg ké khai thué, phan mém ké khai
hai quan, biét cach str dung chir ky sb khi ndp to khai, nop thué dién tu;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat, qudc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

b) Yéu cau vé k¥ ning

- T6 chitc duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;

- Thiét 1ap mdi quan hé véi ngén hang, cac t6 chie tin dung va cac co quan quan 1y chirc
nang;

- Lap duoc chung tur, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chung tir ké toan theo tung vi tri
cong viéc;

- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;

- Xay dung duoc hé théng dinh murc chi phi;

- Phan bd duoc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co s& dodn tich;
- Phan bd duoc chi phi tra trude, trich trudc phi hgp véi hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép;

- Lap duogc bao céo tai chinh va bao céo thué cta doanh nghi¢p;

- Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cta don vi dé phuc
vu cho yéu cau lanh dao va quén 1y kinh té & don vi;

- Tham muu duogc cho lanh dao doanh nghiép nhitng y kién cai tién 1am cho cong tac

ké toan va cong tac quan 1y tai chinh cua doanh nghiép dting phap luat;

- Bao céo véi lanh dao cac don vi va dé xuat cac giai phap dung dan dé hoat dong kinh té,
tai chinh cua don vi tuan thu ding phap luat, ddng thoi mang lai hiéu qua cao hon;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 2 dén 3
phan mém ké toan doanh nghiép thong dung; str dung duogc phﬁn mém hd tro ké khai, ké
khai hai quan, st dung duoc chit ky s6 khi nop to khai, ndp thué dién tu;



- Str dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cia Viét
Nam; ing dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ctuia nganh, nghé.

¢) Mtrc do tu chu va trach nhi¢m

- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém;

- T chirc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

- Co y thire hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon;

- Co6 y thuc trach nhiém trong cong vié€c, trong st dung, bdo quan tai san trong Doanh
nghiép.

3. Céc nang luc ciia nganh/nghé

Khéi lugng kién|

TT |Ma nang luc Tén nang luc thuc (gio, tin|
chi)
I Nang lyc co ban (chung
1. NLCB-01 Str dung cong ngh¢ thong tin 45h - 2TC
2. INLCB-02 Duy tri suc khde 30h - 2TC
3 NLCB-03 illiﬁétu biét vé chinh tri, tuan thu phap 45 - 3TC
4. INLCB-04 Hiéu biét an ninh qudc phong 45 - 2TC
5. [NLCB-05 C6 kién thire vé luat doanh nghiép 30 - 2TC
6. INLCB-06 Hiéu biét vé ké toan 90 - 3TC
7. INLCB-07 Str dung ngoai ngit 150 - 5TC
I |Niang lyc ¢t 156i (chuyén mén)
8 INLCL-01 Lap va tiép nhan chimg tir ké toan  |60h - 2TC
9  NLCL-02 K& toan chi tiét tién von bang tien ~ 90h - 3TC
10 |[NLCL-03 K& toan chi tiét hang t6n kho 90h - 3TC
90h - 3TC
11 NLCL-04 K& toan chi tiét phai thu khach hang  90h - 3TC
12 INLCL-05 Ké toan chi tiét tai san c¢d dinh, hao 90h - 3TC

mon tai san cd dinh
13 NLCL-06 K¢ toan chi ti€t phdi tra ngudi ban 90h - 3TC
Ké toan chi tiét tién luong va cac

14 NLCL-07 khodn trich theo luong 60h - 2TC

15 INLCL-08 K& toan chi tiét cac khodn thué 60h - 2TC

16 INLCL-09 KF toa? chi phi san xuat va gia thanh 90h - 3TC
sdn pham

17 NLCL-10 Ké toan tong hop céc tai khoan 120h - 4TC

Il Nang lyc ning cao

18 INLNC-01 K¢ toan chi tiét xac dinh két qua kinh| 90h - 3TC
doanh

19 INLNC-02 Lap bdo cdo tai chinh 60h - 3TC

4. Khbi lwong kién thirc cia nganh/nghé (gio, tin chi):



KHOI LUQNG KIEN THUC, YEU CAU BOI VOI TUNG

NANG LUC NGUOI HOC DAT BUQC SAU KHI TOT NGHIEP

TRINH PO:

NGANH/NGHE:

1. Tén nang luc: St dung cong nghé thong tin Ma: NLCB-01

Khoi lwgng kién thirc (gio tin chi): 45h — 2TC

- Yéu cau klen thire:

+ Hiéu biét Ve kién trac may tinh.

+ Hiéu biét vé viéc truyén va nhan thong tin qua mang may tinh.

+ Biét cac thao tac co ban d6i voi phan mém Word, Excel.

- Yéu cau k¥ ning:

+ Str dung may vi tinh ding cach, ddm bao an toan cho nguoi va may.

+ Xur ly duoc viée thao, lip cac thiét bi ngoai vi vao may tinh.

+ Thyc hién thanh thao viéc truyén nhan thong tin qua mang may tinh.

+ Cai dat dugc cac phan mém Word, Excel, phan mém ké toan.

+ St dung thanh thao phan mém Word trong viéc soan thao luu trit cac ching tir ké
toan von bang tién.

+ St dung thanh thao phﬁn mém Excel nhu: cap nhat dit li€u, tinh toan s6 liéu bﬁng
cac ham Excel.

- Mtrc d6 tu chu va trach nhiém:

+ Lam viéc ddc lap hodc lam viéc nhém hoan thanh cong viéc.

+ Can than, nghiém tac trong cong viéc.

+ Linh hoat trong xtr Iy tinh hudng su ¢6 may tinh.

+ Tich cyc hoc tap nang cao kha nang st dung cong nghé thong tin.

2. Tén nang lwe: Duy tri strc khoe Ma: NLCB-02

Khdi lwgng kién thirc (gio tin chi): 30h — 2TC

- Yéu cau kién thirc:

+ Trinh bay ndi dung co ban vé 1y luan va phuong phap thé duc thé thao.

+ Trinh bay vai trd va tac dung ciia thé duc thé thao d6i véi ste khoe.

+ Trinh bay kién thtc co ban va phuong phap tap luyén mot s6 moén thé thao phd cap.
+ Trinh bay cac phuong phap co ban t6 chuc tap luyén, mot so diéu luat co ban va
huéng din hoat dong thé thao.

+ Trinh bay phuong phép tu hoc va tu td churc luyén tap thé duc thé thao theo nhom.
- Yéu cau k¥ ning:

+ Thuc hién dugc k¥ thudt co ban vé thé duc thé thao dé duy tri va rén luyén stc
khoe.

+ Luyén tap mot sé mon thé thao co ban.

+ Tham gia, t6 chirc cac hoat dong thé duc thé thao tap thé.

- Murc @0 tu chu va trach nhiém:

+ Tu chju trach nhiém ban than trong luyén tap thé duc thé thao.

+ Tich cuc trong hoat dong nhém.

+ C06 tinh than tu rén luyén thé chat.

3. Tén niing hre: Hiéu biét vé chinh tri, tudn th phéap luat Ma: NLCB-03
Khéi lwong kién thire (gio' tin chi): 45h — 3TC

- Yéu cau kién thirc:



+ Trinh bay dugc kién thirc co ban vé chi nghia Mac- Lénin, tu twéng Ho Chi Minh,
duong 16i cua Pang CSVN.

+ Hiéu biét co ban vé truyén thdng quy bau cua dan tdc, cia giai cip cong nhin va
Cong doan Viét Nam.

+ Giai thich dugc cac khai niém, cac thuat ngit phap 1y co ban vé hé thong phap luat
Viét Nam.

- Yéu cau k¥ ning:

+ Hoc tip chu nghia Mac — Lénin, tu tudng HO Chi Minh, van dung vao cudc séng
cong viéc.

+ Nim vitng va thuc hién theo duong 161, quan diém chi dao cua Pang CSVN.

+ Chép hanh chinh sach quy dinh phap luat: tuan thi ndi quy trudng hoc, don vi, tuan
thu luat giao thong...

+ Rén luyén trd thanh nguoi lao dong c6 pham chét chinh tri, ¢ dao duc tét va ning
luyc hoan thanh nhiém vy, gop phﬁn thuc hién théng loi su nghi¢p cong nghi¢p hoa,
hién dai hoa dat nuéc.

- Mtrc d6 tu chu va trach nhiém:

+ C6 y thirc trach nhiém thyc hién duong 16i cua Pang, phap luat ciia Nha nude va
hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

+ Khong ngimg hoc tap chu nghia Mac — Lénin, 1am theo tu tuong tim guong dao dirc
H6 Chi Minh.

+ Tich cuc hoc tip nang cao nhan thitc chinh tri, quan diém duong 16i cia Péang,
chinh sach phép luét cua Nha nudce.

4. Tén niing hre: Hiéu biét an ninh qudc phong Mi: NLCB-04

Khoi lwong kién thire (gio' tin chi): 45h — 2TC

- Yéu cau kién thirc:

+ Trinh bay duoc nhitng hiéu biét co ban vé nén qudc phong toan dan, an ninh nhan
dan.

+ Trinh bay nhitng kién thitc co ban vé quan diém cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nude vé qudc phong va an ninh.

+ Trinh bay kién thirc vé phong thu dan su va ky nang quan sy; san sang thuc hién
nghia vu quén sy, nghia vu cong an bao vé T6 qudc.

- Yéu cau k¥ ning:

+ Thyc hién cong tac tap doi hinh doi ngli

+ Duy tri 18 tiét tic phong quan nhan quan doi

+ Song c6 ky luat 6 to chic.

+ Str dung vii khi so tho thanh thao.

+ San sang thuc hi¢n nghia vu bdo v¢ To quéc.

- Murc @0 tu chu va trach nhiém:

+ Tu chiu trach nhi¢m khi tham gia thyc hién diéu lénh d6i hinh doi ngil.

+ Co6 trach nhiém trong thyc hién ky luat quan doi.

+ Khong ngimg hoc tip nang cao nhan thirc vé an ninh qudc phong.

5. Tén ning lwe: Co kién thic vé luat doanh nghiép Ma: NLCB-05

Khéi lwong kién thire (gio' tin chi): 30h — 2TC

- Yéu cau kién thic:

+ Trinh bay kién thtrc co ban vé luat doanh nghiép.

+ C6 kién thirc nén tang cua khoa hoc phap 1y chuyén nganh vé luat hién phép, luat



hanh chinh, luat dan su, luat hinh sy, luat kinh doanh, luat quc té trong viéc nhan biét
va giai quyét cac van dé chuyén mén trong thuc tién cong viéc.

- Yéu cau k¥ ning:

+ C6 k¥ ning trong dam phan, giao két va t6 chirc thue hién cac hop ddng, thoa thuan
kinh doanh - thuong mai.

+ C6 k¥ ning co ban trong giai quyét cac tranh chip kinh doanh - thuong mai.

+ C6 kha ning tu vin phap luat kinh doanh.

+ C06 k¥ ndng co ban trong thanh 1ap va quan tri doanh nghiép.

+ Van dung cac klen thirc chuyén sau trong cac linh vuc phap luat dé dé phan tich,
téng hop va giai quyét cac van dé phap 1y cu thé.

- Mtrc @0 tu chu va trach nhiém:

+ Lam viéc ddc lap va lam vi¢c nhém hi¢u qua.

+ Than trong va nghiém tuc tuan thu quy dinh nghé nghiép.

+ Tuén thu quy dinh vé phap luat.

+ Tich cyc cap nhat cac kién thuc vé luat doanh nghiép.

6. Tén ning hre: Hiéu biét vé ké toan Ma: NLCB-06

Khoi luwgng kién thire (gio' tin chi): 90h — 3TC

- Yéu cau kién thuc:

+ Néu dugc nhiing van dé co ban vé luat kinh té, cac chuan muc ké toan, cac quy dinh
thong tu lién quan dén linh vuc tai chinh doanh nghiép.

+ Trinh bay dugc cac ndi dung co ban trong linh vuc ké toan doanh nghiép.

+ Trinh bay duogc ndi1 dung co ban trén chung tur.

+ Trinh bay duogc khai niém lién quan dén hach toan ké toan.

+ Trinh bay dugc cach to chirc b may ké toan trong doanh nghiép.

+ Trinh bay dugc cic nhom tai khoan, hé thong chiing tir trong doanh nghiép.

+ Trinh bay dugc hinh thire ké toan.

+ Trinh bay dugc cac phuong phap ké toan.

- Yéu cau k¥ ning:

+ Van dung duogc hé thong tai khoan ké toan theo quy dinh hién hanh.

+ Ap dung hé théng chimg tir ké toan, quy trinh luan chuyén chimg tir phu hop véi
doanh nghiép.

+ Ap dung hé thong so sach ké toan phu hop véi doanh nghiép.

+ Phéan loai dugc cac nghiép vu ké toan theo vi tri viéc lam.

- Mtrc d6 tu chu va trach nhiém:

+ Ty chiu trach nhi¢m trong cong viéc.

+ Tuan thi quy dinh nghé nghiép.

+ Tich cyc cap nhat kién thtrc lién quan linh vyc tai chinh.

7. Tén nang luc: St dung ngoai ngir Ma: NLCB-07

Khoi lwong kién thirc (gid tin chi): 150h — 5TC

- Yéu cau kién thirc:

+ Biét phuong phap giao tiép bang ngoai ngi.

+ Biét dugc nhitng k¥ thuat co ban khi nghe ngoai ngit.

+ Biét phuong phap doc, viét tai liéu lién quan ké toan von bang tién bang ngoai ngit.
-Yéu céu k¥ nang:

+ Giao tlep dugc bang ngoai ngir & murc d co ban.

+ Poc, hiéu dugc cac ho so chimg tir von bang tién ngoai ngir.



+ Lap dugc mdt sb chirng tur, van ban lién quan hoat dong xuét khau ctia doanh nghiép
bang ngoai ngit.

- Murc @6 tu chu va trach nhiém:

+ Tu chiju trach nhiém véi két qua cong viée

+ C6 kha ndng thyuc hién cong viéc doc 1ap hodc theo nhom.

+ Linh hoat trong xir 1y cac tinh hubng giao tiép bang ngoai ngit.

+ C6 tinh than hoc tap, ning cao trinh d6 ngoai ngi.

8. Niing lwe: Lap va tiép nhan chimg tir ké toan Ma: NLCL-01

Khoi lwgng kién thire (gio tin chi): 60h — 2TC

- Yéu cau kién thirc:

+ Cap nhat cac van ban lién quan hién hanh dén viée lap va tiép nhan ching tir ké toan
+ Mo ta quy trinh tiép nhan ching tir ké toan

+ Trinh bay phuong phap phan loai, sap xep chung tir ké toan.

+ M5 ta quy trinh ludn chuyén ching tir ké toan.

+ Trinh bay phuong phép lap chimg tir ké toan.

+ Trinh bay céc chi tiéu kinh té trén ching tir ké toan.

+ M0 ta quy trinh luu trir chimg tir ké toan.

+ Biét str dung phan mém ké toan khi lap chimg tir ké toan.

- Yéu cau k¥ ning:

+ Tiép nhan, phan loai, sap xép ching tur ké toan.

+ Xac dinh chtng tir ké toan can 1ap.

+ Lap cdc chi ti€u kinh té nhu: noi dung, s6 tién trén chirng tir phat sinh.
+ Thuc hién viéc luan chuyén chimg tir ké toan trong doanh nghiép.

+ Str dung phan mém ké toan trong viéc 1ap chtng tir ké toan.

+ Luu trit va bao mat hd so ching tir ké toan dung quy dinh.

- Murc @6 tu chu va trach nhiém:

+ Lam viéc doc lap.

+ Ty chiu trach nhi¢m véi cong viée thuc hién.

+ Phdi hop, ddi chiéu sd liéu trong doanh nghiép.

+ Panh gia chat lugng cong viée sau khi hoan thanh.

+ Tuan thi nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.

+ Linh hoat, c¢6 kha nang xir Iy tinh hudng trong cong viéc.

+ Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trlr va bao mat hé so, chirng ti.
9. Nang lyc: Ké toan chi tiét von bang tién Ma: NLCL-02
Khdi lwong kién thire (gio tin chi): 90h — 3TC

- Yéu céu kién thuc:

+ Cap nhat cac ché do chinh sich méi lién quan dén ké toan von bang tién.

+ Trinh bay céc can cir phap 1y lién quan dén ty gia.

+ Trinh bay nguyén tac ké toan von bang tién.

+ Trinh bay nguyén tac xac dinh ty gia giao dich thyc té va phuong phap tinh ty gia.
+ Trinh bay két cau cac tai khoan lién quan den ké toan von bang tién.

+ Trinh bay phuong phép ké toan von bang tién Viét Nam ddng, ngoai té.

+ Trinh bay phuong phap ghi s6 chi t1et quy von bang tién.

+ MO ta quy trinh ghi s6 chi tiét quy vbn bang tién.



+ Mo ta quy trinh luu trit hd so chimg tir.

+ Biét str dung phan mém ké toan khi dinh khoan va ghi s6 chi tiét quy tién mit.

- Yéu cau k¥ ning:

+ Phan tich ndi dung nghiép vu ké toan chi tiét von bang tién.

+ Xac dinh cac chung tu lién quan dén ké toan tién mat du diéu kién hach toan.

+ Xac dinh ty gia hach toan ké toan von bang tién.

+ Xac dinh tai khoan hach toan lién quan dén nghi¢p vu ké toan tién mat phat sinh.
+ Ghi dung s tién phat sinh lién quan dén nghiép vu ké toan tién mit can hach toan.
+ Dinh khoan dung nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan vén bang tién.
+ Ghi chinh x4c day du cac nghiép vu kinh té phat sinh tir chimg tir vao s chi tiét quy
tién mat.

+ Ghi s6 chi tiét von bé“mg tién.

+ Luu trir va bao mat ho so chimg tir ké toan chi tlet tién mat dung quy dinh.

+ Str dung phan mém ké toan khi dinh khoan va ghi so chi tiét quy tién mét.

- Mtrc d6 tu chu va trach nhiém:

+ Lam viéc doc 1ap hoac theo nhém.

+ Tu chiu trach nhiém v&i cong viée thuc hién.

+ Phéi hop, hudéng dan, giam sat, dbi chiéu sd liéu trong doanh nghiép.

+ Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh.

+ Tuan thi nghiém céc quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.

+ Linh hoat, c6 kha nang xu 1y tinh hudng trong cong viéc.

+ Cén than trong viéc ghi chép thong tin, lap, luu trit va bdo mat ho so, ching tur.
10. Ning lwe: Ké toan chi tiét hang ton kho ~ Mé: NLCL-03

Khoi lwong kién thire (gio' tin chi): 45h — 3TC

- Yéu cau kién thic:

+ Cap nhat cac ché d6 chinh sach hién hanh vé hang tdn kho.

+ Hiéu biét va van dung cac nguyén tic ké toan trong chuan muc ké toan s6 01“Chuan
muc chung”, chuan muyc ké toan sé 02 “Hang ton kho” trong viéc tinh gia hang ton
kho.

+ Trinh bay nguyén tac ké toan hang ton kho.

+ Trinh bay nguyén tac ké toan hang hoa kho bao thué.

+ Trinh bay két cau va noi dung phan anh tai khoan hang hoa kho bao thué.

+ Trinh bay phuong phép ké toan hang hoa kho bao thué.

+ Trinh bay phuong phap ké toan chi tiét hang ton kho: Phuong phap mo thé song
song, phuong phap sb d01 chiéu luan chuyén, phuong phap s6 s6 du.

+ Trinh bay duoc két cdu cac tai khoan lién quan dén ké toan hang ton kho.

+ Trinh bay phuong phap ké toan hang ton kho: Phuong phéap ké khai thuong xuyén
va phuong phéap kiém ké dinh ky.

+ Trinh bay phuong phap ghi s6 chi tiét vat liéu, dung cy, san pharn hang hoéa; bang
tong hop chi tiét vat liéu, dung cu, san pham ‘hang hoa, so chi tlet tai khoan.

+ Mo ta quy trinh bao mat va luu trir hd so ké toan chi tiét hang ton kho.

+ Biét st dung phan mém ké toan trong viéc dinh khoan va ghi s6 chi tiét hang ton kho.

- Yéu cau vé k¥ ning:

+ Xay dung duge mau s chi tiét hang tdn kho theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

+ Pinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan hang tén kho.



+ Phan tich va dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén hang hoa kho bao
thué.

+ Xac dinh duogc tai khoan dbi ing véi tai khoan ké toan chi tiét hang ton kho.

+ Xéc dinh duge cac loai so chi tiét hang tdn kho.

+ Ghi dugc s chi tiét hang ton kho tir nghiép vu kinh té phat sinh lién quan.

+ Ghi dugc bang tong hop chi tlet hang tdn kho tir s6 liéu chi tiét.

+ Kiém tra dbi chiéu thong tin s6 chi tiét nguyén liéu, vat liéu, cong cu dung cu, thanh
pham, hang héa voi thé kho va cac sO sach lién quan.

+ Luu trir va bado quan s6 chi tiét nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu dung cu, thanh phém,
hang hoa.

+ Str dung phan mém ké toan trong viéc dinh khoan va ghi s6 chi tiét hang ton kho.

- Mirc @6 tu chu va trach nhiém:

+ Lam viéc doc 1ap hoac theo nhéom.

+ Tu chiu trach nhiém véi cong viée theo doi chi tiét hang tdn kho.

+ Phéi hop, hudng dan, giam sat, d6i chiéu sd liéu trong doanh nghiép.

+ Panh gia chat luong cong viéc sau khi hoan thanh.

+ Tuan thi nghiém céc quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.

+ Linh hoat, c6 kha nang xu 1y tinh huéng trong cong viéc.

11. Niing hre: Ké toan chi tiét phai thu khach hang Ma: NLCL-04

Khoi lwong kién thire (gio' tin chi): 90h — 3TC

- Yéu cau kién thirc:
+ Biét cach cap nhat cac ché do chinh sach méi lién quan dén ké toan phai thu khach
hang.
+ Trinh bay két cau cac tai khoan lién quan dén ké toan phai thu khach hang.
+ Liét ké cac ching tir ké toan phai thu khach hang.
+ Trinh bay cac quy dinh vé ty gia hbi doai va chénh 1éch ty gia hoi doai.
+ Trinh bay phuong phap ké toan phai thu khach hang.
+ Trinh bay phwong phap ghi s6 chi tiét phai thu khach hang.
+ MO ta quy trinh luu trit va bao mat ho so, ching tir ké toan.
- Yéu cau k¥ ning;
+ Tap hop chimg tir lién quan dén ké toan phai thu khach hang du diéu kién hach toan.
+ Xéc dinh tai khodn, gia tri kinh té phat sinh cua tat ca cac nghi€p vu lién quan dén phai thu
khach hang.
+ Xir Iy cac chénh 1éch vé ty gia hdi doai lién quan dén hang hoa xuét khau.
+ Ghi s6 chi tiét phai thu khach hang:
Chon du s6 lugng so chi tiét phai thu khach hang theo ddi tuong phai thu.
Phén loai chig tir phai thu khach hang theo d6i twong phai thu.
Ghi chinh xac ddy du cac nghiép vu kinh té phat sinh tir ching tir vao so chi tiét
phai thu khach hang theo dung d6i tugng.
+ Kiém tra d6i chiéu thong tin so chi tiét phai thu khach hang.
+ Sir dung phan mém Word, Excel hodc phan mém ké toan trong ké toan chi tiét phai
thu khach hang.
+ Luu trit va bao mat ho so, chung tr ké toan.
- Murc @6 tu chu va trach nhiém:
+ Ty chiu trach nhiém khi dinh khoén ké toan, ghi so chi tiét phai thu khach hang.
+ Lam viéc nhém hi¢u qua khi thuc hién ghi s6 theo doi cong ng.



+ Chu dong trong cong viée, giao tiép tot.

+ Cén thén, ti mi, linh hoat trong cong viéc.

+ C6 tinh than hop tac va giup d& cac bd phan ké toan khac trong doanh nghiép.
+ C6 kha ning hoc hoi, phat trién ban than.

+ Co y thtrc hoc tap, ren luyén va nang cao trinh do chuyén mon.

12. Niing lwe: Ké toan chi tiét tai san c6 dinh, hao mon tai san ¢6 dinh ~ Ma: NLCL-04
Khéi lwgng kién thire (gio' tin chi): 90h — 3TC

- Yéu cau kién thurc:

+ Van dung ché do chinh sach hién hanh vé ké toan chi tiét tai san cb dinh vo hinh, tai
san ¢6 dinh hitu hinh, tai san c6 dinhthué tai chinh, hao mon tai san ¢ dinh.

+ Hiéu biét va van dung chuan muc ké toan 03 “Tai san cb dinh hitu hinh”, chuin
muc ké toan 04 “Tai san ¢d dinh v6 hinh” trong ké toan chi tiét tai san co dinh.

+ Trinh by nguyén tic ké toan tai san c6 dinh vo hinh, tai san c¢6 dinh hitu hinh, tai
san c¢6 dinh thué tai chinh, hao mon tai san c6 dinh.

+ Trinh bay dugc két cu cac tai khoan lién quan dén ké toan tai san c6 dinh, hao mon
tai san cd dinh.

+ Trinh bay phuong phap ké toan ting, giam tai san cd dinh v6 hinh, tai san c¢d dinh
hiru hinh, tai san c6 dinh thué tal chinh, hao mon tal san ¢ dinh.

+ Trinh bay duogc tén cac loai sO chi tiét tai san cd dinh vo hinh, tai san ¢d dinh hitu
hinh, tai san cb dinh thué tai chinh hao mc‘)n tai sén ¢d dinh.

+ Trinh bay phuong phap ghi sO chi tiét tai san cd dinh v0 hinh, tai san c¢b dinh hiru
hinh, tai san cb dinh thué tai chinh, hao mon tai san ¢ dmh

+ M6 ta quy trinh bao mat va luu trix ho so ké toan chi tiét tai san ¢ dinh, hao mon tai
san c6 dinh.

+ Biét sir dung phan mém ké toan trong viéc ké toan va ghi so chi tiét tai san ¢ dinh,
hao mon tai san ¢b dinh.

- Yéu cau k¥ ning:

+ Tuén tha quy dinh vé viéc van dung ché do chinh sach d6i véi ké toan chi tiét tai
san ¢ dinh v6 hinh, tai san ¢ dinh hiru hinh, tai san ¢ dinh thué tai chinh, hao mon
tai san cb dinh.

+ Ap dung duoc cac nguyén tic ké toan tai san c¢d dinh vo hinh, tai san c6 dinh hitu
hinh, tai san c6 dinh thué tai chinh, hao mon tai san cb dinh trong hach todn va ghi )
chi tiét.

+ Xac dinh dugc tai khoan doi img voi tai khoan ké toan chi tiét tai san c0 dinh, hao
mon tai san ¢b dinh trong nghiép vu kinh té phat sinh.

+ Xac dlnh duoc cac loai so chi tiét tai san cd dlnh v6 hinh, tai san ¢b dinh hiru hinh,
tai san cd dinh thué tai chinh, hao mon tai san c¢6 dinh.

+ Ghi dugc s6 chi tiét tai san ¢ dinh vo hinh, tai san ¢ dinh hitu hinh, tai san ¢0 dinh
thué tai chinh, hao mon tai san ¢b dinh tir ‘nghiép vu kinh té phat sinh lién quan.

+ Luu trit va bao mat hod Y ké toan chi tiét tai san cb dinh, hao mon tai san coO dinh.

+ Str dung duoc phan mém ké toan trong viéc dinh khoan, ghi s6 chi tiét tai san cd
dinh, hao mon tai san c6 dinh.

- Murc d6 tu chu va trach nhiém:

+,T1.I chiu trach nhiém khi thyc hién cong viéc ké toan chi tiét tai san ¢ dinh, hao mon tai san
c0 dinh.



+ Trung thuc trong cong viéc.

+ C6 tinh than hop tic va gitp d& nguoi khac, c6 kha niang hoc hoi, phat trién ban
than.

+ Co y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon.

13. Naing lye: K& toan chi tiét phai trd nguoi ban Mi: NLCL-06

Khoi lwong kién thire (gio' tin chi): 90h — 3TC

- Yéu céu kién thuc:

+ Cap nhat cac ché do chinh sach hién hanh vé ké toan chi tiét phai tra nguoi ban.
+ Trinh bay can cr xac dinh ty gia d6i voi ké toan chi tiét phai tra ngudi ban.

+ Trinh bay nguyén tic ké toan phai tra ngudi ban.

+ Trinh bay phuong phép ké toan ké toan chi tiét phai tra ngudi ban.

+ Trinh bay phuong phép ghi sé chi tiét thanh toan v6i ngudi ban.

+ Trinh bay phuong phap lap s6 tong hop thanh toan véi nguoi ban.

+ Trinh bay duoc két cau cac tai khoan lién quan den ké toan chi tiét phai tra nguoi ban.
+ MO ta quy trinh thue hién ghi so chi tiét va so tong hop thanh toan véi ngudi ban.
+ Mo ta quy trinh Iuu trit hoa don, ching tir, sé sach ké toan.

+ Biét cach sir dung phan mém ké toan.

- Yéu cau k¥ ning:

+ Xac dinh phuong phap hach toan ké toan chi tiét phai tra ngudi ban.

+ Xac dinh ty gid khi thanh toan khoan phai tra nguoi ban.

+ Xéc dinh mau s6 chi tiét thanh toan v6i ngudi ban theo quy dinh ctia B tai chinh.

+ Pinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén khoan phai tra ngudi ban,
+ La chon dung, du sb chi tiét thanh toan véi ngudi ban theo timg d6i tuong.

+ Ghi chinh xac ddy du cac nghiép vu kinh té phat sinh tir chtng tir vao so chi tiét
phai trd nguoi ban.

+ Kiém tra dbi chiéu thong tin so chi tiét thanh toan voi ngudi ban theo timg dbi
tuong.

+ Str dung thanh thao phan mém ké toan trong phan hé theo ddi cac khoan phai tra
nguoi ban.

+ Luu trit va bao mat hd so ching tur, sb sach ké toan.

- Murc @6 tu chu va trach nhiém:

+ Ty chiu trach nhiém khi ghi s6 chi tiét thanh toan voi nguoi ban.

+ Lam viéc nhom hiéu qua khi thyc hién ghi s0 ké toan.

+ Chu dong trong cong viéc, giao tiép tot.

+ C6 tinh than hop tac va giup d& cac bd phan ké toan khac trong doanh nghiép.

+ C6 y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon.

14. Ning lwe: Ké toan chi tiét tién luong va cac khoan trich theo luong

Ma: NLCL-07 Khéi lrgng Kkién thire (gio' tin chi): 60h — 2TC

- Yéu cau kién thirc:

+ Biét cach cap nhat cac ché d6 chinh sach mdi lién quan dén tién luvong.

+ Trinh bay két cau cac tai khoan lién quan dén ké toan tién luong.

+ Trinh bay duoc phuong phap ké toan tién luong.

+ M5 ta dugc phuong phap ghi s chi tiét tai khoan tién luong.

+ M0 ta quy trinh luu trir va bao mat ho so chimg tir, s6 sach ké toan.

- Yéu cau ky nang:



+ Phan tich dugc ndi dung nghiép vu ké toan lién quan dén tién lwong, van dung
phuong phap hach toan tién luong dé dinh khoan dam bao tinh chinh xac vé ndi dung
va so licu.

+ Ghi s6 chi tiét tai khoan tién lwong: cin ctr ching tir ké toan tién lwong, mé s6 ghi
chep cac ndi dung kinh té phat sinh lién quan dén tién lwong, ddm bao md du sé luong
sO chi tiét theo yéu cau quan ly thong tin cua doanh nghiép.

+ Thuyc hién viée kiém tra ddi chiéu, cung cip sb liéu ké toan chi tiét tién luong véi
cac bd phan ké toan trong doanh nghiép.

+ Ung dung coéng nghé thong tin trong xt 1y, luu giit chung tir, s6 sach ké toan tién
luong.

+ Luu trit va bao mat hd so chung tu, s6 sach ké toan.

- Mtrc d6 tu chu va trach nhiém:

+ Ty chiu trach nhi€ém khi thuc hién cong viéc ké toan chi tiét tién luong.

+ C6 kha ning kiém tra, phan tich va xir 1y sai sot trong hach toan ké toan tién luong.
+ Kip thoi cap nhat thong tin, chinh sach méi vé tién luong va bao hiém x4 hoi.

+ Tuan thi nghiém céc quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.

+ Linh hoat, c6 kha nang xu 1y tinh huéng trong cong viéc.

+ Cén than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trir ho so, chimg ti.

15. Nang lye: Ké toan chi tiét cac khoan thué Ma: NLCL-08

Khoi luwgng kién thire (gio' tin chi): 60h — 2TC

- Yéu cau kién thuc:

+ Van dung Luat thué gia tri gia tang, Luat thué thu nhap doanh nghiép, Luat thué
xuat nhap khau, Luat thué tiéu thu dic biét, cac ché do chinh sach lién quan dén ké
toan chi tiét thué.

+ Trinh bay dugc cac khai ni€m, vai tro, pham vi dp dung, ddi tuong tinh thué cta céac
khoan thué.

+ Trinh bay can cr va phuong phap tinh cac khoan thué.

+ Trinh bay ché do mién giam, hoan thué.

+ Trinh bay nguyén tac ké toan cac khoan thué.

+ Trinh bay dugc két cau cac tai khoan ké toan cac khoan thué.

+ Trinh bay dugc phuong phap ke toan chi tiét cac khoan thue

+ Trinh bay phuong phap ghi sO chi tiét cac khoan thué: s6 theo ddi thué gia tri gia
tang, sO chi tlet thue gia tri gia tang duoc hoan, s6 chi tiét thue gia tri gia tang duoc
mién giam, s6 chi tiét tai khoan thué thu nhap doanh nghiép, so chi tiét tai khoan thué
tiéu thy didc biét, so chi tiét tai khoan thué xuat nhap khau, so chi tiét tai khoan thué tai
nguyén, so chi tiét tai khoan thué bao vé méi truong, thué phi va 1é phi.

+ M0 ta quy trinh bao mat va luu trit hd so ké toan chi tiét cac khoan thué.

+ Biét str dung ph(:in mém Excel, Word, phﬁn mém ké toan trong viéc dinh khoan, ghi
s6 chi tiét cac khoan thué.

- Yéu cau k§y nang:

+ Tuéan thu quy dinh véviée van dung cac Luat thué, ché d6 chinh sach d6i véi ké toan
chi tiétcac khoan thué.

+ Ap dung cac nguyén tic ké toan cac khoan thué.

+ Xac dinh tai khoan d6i ing trong cac nghiép vu ké toan chi tiétcac khoan thué.

+ Xac dinh s6 chi tiét cac khoan thué.

+ Ghi s6 chi tiét cac khoan thué tir nghiép vu kinh té phat sinh lién quan.



+ Tuan thi quy trinh bao mat va luu trir chimg tir, s6 chi tiét cac khoan thué.

+ Str dung duoc phén mém ké toan, phﬁn mém Excel, Word trong viéc dinh khoan,
ghi s6 chi tiét cac khoan thué.

- Murc @6 tu chu va trach nhiém:

+ Ty chiu trach nhi¢m khi thyc hién cong viéc ké toan chi tiét cac khoan thué.

+ Lam viéc nhom hiéu qua khi thyc hién hach toan, ghi s chi tiét cac khoan thué.

+ Trung thyuc trong cong viéc.

+ C6 tinh than hop tac va giup d& ngudi khac, ¢6 kha ning hoc hoi, phat trién ban
than.

+Co y thire hoc tép, ren luyén va nang cao trinh do chuyén mén.

16. Nang lwe: Ké toan chi ti€t chi phi chi phi san xuat va gia thanh san pham

Ma: NLCL-09

Khéi lwgng kién thire (gio' tin chi): 90h — 3TC

- Yéu cau kién thuc:

+ Van dung cac ché do chinh sach lién quan dén ké toan chi phi san xuat chung.

+ Trinh bay duoc cac khai niém, nguyén tac ké toan chi phi san xuét va gia thanh san
pham

+ Trinh bay dugc két cau tai khoan ké toan chi phi san xuét va gia thanh san phiam

+ Trinh bay duoc phwong phap dinh khoan ké toan chi phi san xuét va gia thanh san
pham

+ Trinh bay tiéu chun sir dung dé phan bé chi phi san xuit chung cho timg d6i tuong
ké toan chi phi san xuét.

+ Trinh bay phuong phéap ghi s6 chi tiét chi phi san xuat va gia thanh san phim

+ Mo ta quy trinh bao mat va luu trit hd so chi phi san xuét va gia thanh san phim

+ Biét st dung phﬁn mém Excel, Word, phﬁn mém ké toan trong vi¢c dinh khoan, ghi
s6 chi tiét chi phi san xudt va gi4 thanh san phdm

- Yéu cau k¥ ning:

+ Tuén tha quy dinh véviéc van dung ché do chinh sach ddi véi ké toan chi phi san
Xudt va gia thanh san pham

+ Ap dung duoc cac nguyén tic ké toan chi phi san xuat va gia thanh san phdm.

+ Xac dinh dugce tai khoan dbi tng trong cac nghiép vuké toan chi phi san xuét va gia
thanh san pham

+ Xac dinh duoc tiéu thirc phan bo chi phi san xuat chung pht hop cho ting ddi tuong
ké toan chi phi san xut trong doanh nghiép.

+ Xac dinh dugc so chi tiét chi phi san xut va gia thanh san pham

+ Ghi dugc s6 chi tiét chi phi san xut chung tir nghiép vu kinh té phét sinh lién quan.
+ Tuan thu quy trinh bao mat va luu trit hd so ké toan chi phi san xut va gia thanh san
pham.

+ Ung dung dugc Excel, Word, phan mém ké toan trong viéc dinh khoan, lap sb chi
tiét chi phi san xuat va gia thanh san pham.

- Mtrc d6 tu chu va trach nhiém:

+ Tu chiu trach nhi€ém khi thyc hién cong viéc ké toan chi tiét chi phi san Xuét va gia thanh
san pham

+ Lam viéc nhom hiéu qua khi thue hién dinh khoan, ghi so chi tiét chi phi san xuat va gia
thanh san pham

+ Trung thyuc trong cong viéc.



+ C6 tinh than hop tac va giup d& nguoi khac, c6 kha ning hoc hoi, phat trién ban
than.

+ Co y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon.

17. Ning lwe: Ké toan tong hop céac tai khoan

Ma: NLCL-10

Khoi lwgng kién thire (gio' tin chi): 120h — 4TC

- Yéu cau kién thuc:

+ Hiéu biét vé luat Ké toan, chuan muc ké toan, cac quy dinh hién hanh vé tai chinh
doanh nghiép.

+ Trinh bay phuong phép ké toan tong hop céc tai khoan.

+ Trinh bay phuong phép kiém tra s6 liéu giira ké toan tong vai s6 liéu chi tiét timg
phan hanh.

+ Trinh bay phuong phap 1ap bang can dbi s6 phat sinh céc tai khoan.

+ Co kha nang str dung phan mém ké toan dé thuc hién ké toan tong hop.
- Yéu cau k¥ nang:

+ Thu thép du théng tin, ) liéu lam can cir thyce hién ké toan tong hop.

+ Thuc hién ghi s6 ké toan tong hop cac tai khoan cac loai 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8, 9.

+ Kiém tra, ra soat, ddi chiéu 0 liéu ting phan hanh voi ké toan tong hop, diéu chinh
sai sot thong tin, chénh 1éch sé liéu (néu co).

+ Lap bang can ddi sb phat sinh cac tai khoan.

+ Ung dung phin mém ké toan trong lap sb tong hop cac tai khoan, 14p bang can dbi
sd phat sinh céc tai khoan.

+ Thuyec hién luu trit, sdp xép ho so ké toan tong hop dung quy dinh, dam bao tinh bao
mat thong tin ké toan.

- Mirc @6 tu chu va trach nhiém:

+ Tu chiu trach nhiém cho cong viéc ké toan tong hop céc tai khoan.

+ C6 tinh than lam viéc phdi hop véi cac bo phan.

+ Tuan thu cac quy dinh tai chinh, luat K& toan, chuan muc ké toan khi thuc hién cong
viéc.

+ C¢ thai d¢ than trong, nghiém tac trong cong viéc.

18. Niing lwe: Ké toan chi tiét xac dinh két qua kinh doanh
Ma: NLNC-01
Khoi lwgng kién thire (gio tin chi): 90h — 3TC

- Yéu cau kién thuc:

+ Trinh bay y nghia ciia viéc xac dinh két qua kinh doanh trong doanh nghiép.

+ Trinh bay phuong phap ké toan chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép, chi
phi tai chinh, doanh thu tai chinh, chi phi khéac, doanh thu khac, x4c dinh két qua kinh
doanh.

+ Trinh bay phuong phap phan bd doanh thu nhéan trudc trong ky theo nguyén tic co
s& don tich.

+ Trinh bay phuong phép ghi so chi tiét cac tai khoan lién quan dén xac dinh két qua
kinh doanh.

- Yéu ciu k¥ ning:



+ Tap hop ching tir, s6 lidu lién quan dén chi phi ban hang, dinh khoan, ghi so chi tiét
tai khoan chi phi ban hang.

+ Téap hop chimg tir, s6 liéu lién quan dén chi phi quan 1y doanh nghiép, dinh khoan,
ghi s6 chi tiét tai khoan chi phi quan 1y doanh nghiép.

+ Tap hop chung tir, s liéu lién quan dén chi phi tai chinh, dinh khoan, ghi so chi tiét
tai khoan chi phi tai chinh.

+ Tép hop ching tir, s6 liéu lién quan dén doanh thu tai chinh, dinh khoan, ghi s chi
tiét tai khoan doanh thu tai chinh.

+ Téap hop chtng tir, s6 liéu lién quan dén chi phi khac, dinh khoan, ghi so chi tiét tai
khoan chi phi khac.

+ Tap hop ching tir, s6 lidu lién quan dén doanh thu khac, dinh khoan, ghi so chi tiét
tai khoan doanh thu khac.

+ Thu thap s6 sach, sb liéu ké toan doanh thu ban hang va cung cép dich vy, gia von
hang ban.

+ Thuc hién phan bd doanh thu nhén trudce trong ky néu co.

+ Cudi ky thuc hién két chuyén cac khoan thu nhap va chi phi vao tai khoan xac dinh
két qua kinh doanh.

+ Xac dinh chi phi thué thu nhap doanh nghiép trong ky (néu c6) va két chuyén chi
phi thué thu nhap doanh nghi€p vao tai khoan xac dinh két qua kinh doanh.

+ Két chuyén két qua hoat dong san xuét kinh doanh trong ky vao lgi nhuan sau thué
chua phan phdi.

+ Ghi s0 chi tiét cac tai khoan lién quan chi phi thué thu nhap doanh nghiép, xac dinh
két qua kinh doanh, 191 nhuén sau thué chua phan phéi.

- Murc @6 tu chu va trach nhiém:

+ Ty chiu trach nhi€ém cho cong viéc ké toan chi tiét xac dinh két qua kinh doanh.

+ C6 tinh than lam viéc phdi hop véi cac bo phan.

+ Tuan thu cac quy dinh tai chinh, Luét Ké toan, chuan muc ké toan khi thuc hién
cong viéc.

+ Co6 thai d¢ than trong, nghiém tuc trong cong viéc.

19. Ning lwc: Lap bao cao tai chinh

Ma: NL-12

Khdi lwgng kién thirc (gio tin chi): 60h — 2TC

- Yéu cau kién thic:

+ Trinh bay y nghia ctia viéc 1ap bao cdo tai chinh trong doanh nghiép.

+ Trinh bay y nghia cta céc loai bdo cdo tai chinh trong doanh nghiép.

+ Trinh bay phuong phap lap cac loai bao cdo tai chinh trong nghiép.

+ Phan biét cac phuong phap 1ap bao cao luu chuyen tién té.

+ C6 kha néng str dung phan mém hd tro ké khai dé 1ap cac bao céo tai chinh.
- Yéu ciu k¥ ning:

+ Lap Béo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh: Chuan bi miu Bao cdo két qua
hoat dong san xuat kinh doanh; Thu thap trén s6 cai hodc nhat ky s6 cai 6 lidu cac tai
khoan doanh thu ban hang, chi phi gia von hang ban, doanh thu tai chinh, chi phi tai
chinh, chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép, doanh thu khac, chi phi khéc,
chi phi thué thu nhap doanh nghiép; xac dinh cac khoan loi nhuén theo timg nhom
hoat dong, 1oi nhuén sau thué ctia doanh nghiép, 13i co ban trén c6 phiéu.



+ Lap Bang can dbi ké toan: Can ctr s6 ké toan tong hop, sé)/thé két toan chi tiét, bang
tong hop chi tiét, bang can d6i ké toan nam trude, thu thap sb lidu chi chép vao biéu
mau bang can doi ké toan theo huong dan tai chinh hién hanh.

+ Lap Bao cdo luu chuyén tién té theo phuong phép truc tiép hoic gian tiép: can cr
bang can dbi sb phat sinh, bao cao két qua kinh doanh, _bang can dbi ké toan; thu thap
s6 liéu chi chép vao biéu mau Bao cdo luu chuyén tién té theo hudéng dan tai chinh
hién hanh.

+ Lap duoc Bang thuyét minh bao cdo tai chinh: Cin cr vao Bang can dbi ké toan,
Béo céo két qua hoat dong kinh doanh, Bao céo luu chuyén tién t& nam bao cdo, SO
sach ké toan tong hop, s6 / thé ké toan chi tiét hodc bang tong hop chi tiét c6 lién
quan, ban thuyét minh bao cdo tai chinh nim trudc, tinh hinh thuc té cua doanh
nghiép va cac tai liéu lién quan khac; Lap bang thuyét minh béo céo tai chinh theo
hudng dan tai chinh hién hanh.

+ Ung dung cong nghé thong tin trong viéc 1ap cac bao cdo tai chinh cua doanh
nghiép.

+ Thuc hién ndp bao cdo tai chinh c6 tng dung cong nghé thong tin cho cac co quan
quan ly dung thoi gian quy dinh.

- Miurc @6 tu chu va trach nhiém:

+ Tu chiu trach nhiém khi lap cac bao cao tai chinh.

+ Chu dong trong cong viéc, giao tiép tot.

+ C6 tinh than hop tac va gitip d& cac bd phan ké toan khac trong doanh nghiép.

+ C6 thai d6 ti mi, can trong trong cong viéc.

+ C6 kha nang hoc hoi, phat trién ban than.

+ Co y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon.



